INTEGRITETSPOLICY

For Logistikkalendern i Sverige AB, 559213-0768, (”Logistikkalendern”)

Inledning och syfte

Denna integritetspolicy beskriver hur Logistikkalendern samlar in, anvénder och
lagrar Dina personuppgifter.

Syftet med policyn dr att sdkerstélla att Logistikkalendern hanterar personuppgifter i
enlighet med Dataskyddsforordningen.

Denna policy ér tillaimplig for Logistikkalenderns styrelseledamdter, medarbetare
samt uppdragstagare som berdrs av Logistikkalenderns verksamhet.

Vad ér en personuppgift?

En personuppgift r all slags information som direkt eller indirekt kan hénforas till
en fysisk person som é&r i livet. Exempel pa personuppgifter ér: personnummer,
namn, adresser, telefonnummer och e-mailadresser eller en eller flera faktorer som éar
specifika for den fysiska personens identitet.

En identifierad eller identifierbar fysisk person vars personuppgifter behandlas
bendmns “registrerad”.

Vad ir personuppgiftsbehandling

Alla former av atgirder med personuppgifter dr personuppgiftsbehandling. Exempel
pa personuppgiftsbehandling &r: insamling, registrering, organisering, lagring,
bearbetning, lasning, spridning eller tillhandahdllande pé annat sétt, justering,
radering eller forstoring.

Varje personuppgiftsbehandling ska ske enligt foljande principer:

Laglighet
Andamalsbegrinsning
Uppgiftsminimering
Korrekthet
Lagringsminimering
Integritet och konfidentialitet

Personuppgiftsansvarig
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Logistikkalendern dr personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som lamnas till
Logistikkalendern och ansvarar for att behandlingen av personuppgifterna sker i
enlighet med tillamplig lagstiftning.

Logistikkalenderns personuppgiftsbehandling

Logistikkalendern har alltid en laglig grund for behandling av personuppgifter.
Oftast édr det nodvéndigt for att fullgora avtal men det kan dven ske efter samtycke,
om det krévs for att tillvarata réttsliga ansprék eller pa grund av lagkrav.
Logistikkalenderns behandling av personuppgifter sker i allt vasentligt for att hantera
bokningar under doménen “Logistikkalendern.se”. Logistikkalendern kan dven
behandla personuppgifter om det finns ett berdttigat intresse. Det berdttigade
intresset vager da tyngre dn den registrerades intresse av att Logistikkalendern inte
behandlar dennes personuppgifter.

Anstéillningsforhillanden

For att skota administreringen och utbetalning av I6ner och kontakt med anstillda
maste Logistikkalendern behandla anstédlldas personuppgifter.

Personuppgifter

Namn, e-postadress, telefonnummer, eventuella anhdriga, kontouppgifter,
l6nespecifikationer, uppgifter om franvaro, arbetsgivarintyg.

Laglig grund

Behandlingen dr nddvéndig for att kunna uppfylla anstéllningsavtal och att
administrera samt utbetala 16n.

Logistikkalendern har som arbetsgivare en réttslig forpliktelse att tillhandahalla
Skatteverket med anstélldas kontrolluppgifter.

Personuppgifterna sparas sa linge det finns ett forhallande med den registrerade och
en tid dérefter sa ldnge det finns laglig grund.

Uppgifternas ursprung

Uppgifterna kommer fran den registrerade sjélv och ldmnas till oss vid avtals
ingdende eller under avtalsforhallandet.

Leverantorer och kunder

Logistikkalendern koper tjinster av leverantorer och levererar tjanster till kunder.
Detta medfor ett behov av att behandla leverantdrernas och kundernas
personuppgifter for att kunna gora utbetalningar och for att kontakta leverantorer sa
att samarbetet mellan Logistikkalendern och leverantdrer/kunder ska 16pa effektivt
och smidigt. De personuppgifter som behandlas 1 forhallande till leverantérer/kunder
ar namn och kontaktuppgifter och for leverantorer/kunder som ér fysiska personer
aven personnummer och betalningsinformation. Behandlingen dr nédvindig for att
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Logistikkalendern ska kunna fullgora sina leverantors/kundavtal. Personuppgifterna
sparas s ldnge den registrerade anvander bokningstjénsten pa “logistikkalendern.se”,
och en tid dérefter sa linge det finns laglig grund.

Personuppgiftsbitrade

Ett personuppgiftsbitrade dr nagon som behandlar personuppgifter for den
personuppgiftsansvariges rakning.

I de fall Logistikkalendern anlitar ett personuppgiftsbitride maste Logistikkalendern
ingd ett skriftligt avtal med personuppgiftsbitrddet. I avtalet ska det sarskilt
foreskrivas att personuppgiftsbitriadet bara far behandla personuppgifterna i enlighet
med instruktionerna fran Logistikkalendern och att bitrddet maste vidta de
sakerhetsatgirder som behdvs for att skydda uppgifterna.

Logistikkalendern kan enbart dverlata den faktiska behandlingen av personuppgifter
till personuppgiftsbitradet. Personuppgiftsansvaret kan aldrig dverlitas.

Vem limnar Logistikkalendern ut personuppgifter till

Logistikkalendern 1dmnar endast ut personuppgifter (i) till personuppgiftsbitraden,
(i1) for att forhindra skréppost eller bedrageriforsok, (iii) om skyldighet till
utlimnande f6ljer av lag, (iv) om det behovs for att forhindra eller stoppa en
overbelastningsattack eller liknande pa Logistikkalenderns IT-system.

Logistikkalendern kommer inte silja Dina personuppgifter till tredje part.

Logistikkalendern kommer inte 6verféra Dina personuppgifter till land utanfor
EU/EES.

E-post och annan ostrukturerad data

For att Logistikkalendern ska kunna hantera e-post krdvs en rittslig grund. Denna
kan besta i en pagaende avtalsrelation eller 1 forhandlingar om ett avtal. Den kan
ocksa, efter en intresseavvigning, bestd i ett berittigat intresse for Logistikkalendern
att hantera personuppgifter 1 e-posten eller att avsdndaren uttryckligen samtyckt till
att Logistikkalendern hanterar personuppgifter i e-posten.

Logistikkalendern anvénder inte e-post eller annan ostrukturerad data e for
systematisk hantering av personuppgifter samt gallrar e-post och annan ostrukturerad
data pé en fortlopande basis.

Andring av integritetspolicyn

Logistikkalendern har rétt att nar som helst dndra integritetspolicyn.
Logistikkalendern kommer att revidera integritetspolicyn pé en arlig basis.

Rittigheter



Logistikkalendern ansvarar for att personuppgifter behandlas 1 enlighet med géllande
lagstiftning.

Logistikkalendern kommer pé begiran eller pa eget initiativ att rétta, avidentifiera,
radera eller komplettera uppgifter som upptécks vara felaktiga, ofullstindiga eller
missvisande.

Varje person som LOGISTIKKALENDERN har registrerat personuppgifter om har
ratt att begéra:

o Tillgang till sina personuppgifter. Detta innebér att en rétt for varje registrerad att
begira ett registerutdrag 6ver den behandling som Logistikkalendern genomfor
avseende personuppgifter. Vidare en rétt att fa en kopia av de personuppgifter som
behandlas. Varje registrerad har rétt att en gang per kalenderar, genom en skriftligt
undertecknad ansokan, kostnadsfritt erhalla ett registerutdrag om vilka
personuppgifter som finns registrerade, indamélen med behandlingen och till vilka
mottagare uppgifterna har ldmnats eller ska 1dmnas ut. Det foreligger dven en ritt att i
registerutdraget fa information om var uppgifterna har himtats ifran om
personuppgifterna inte har samlats in fran den registrerade samt den forutsedda period
under vilken uppgifterna kommer att lagras eller hur denna period faststélls. Varje
registrerad har vidare rétt att i registerutdraget fa information om sina ovriga
rittigheter enligt denna punkt.

e Rittelse av personuppgifter. Vi kommer pé begdran att s snabbt som mojligt rétta de
felaktiga eller ofullstidndiga personuppgifter vi behandlar.

e Radering av sina personuppgifter. Varje registrerad har ritt att begéra att
personuppgifter tas bort om de inte langre dr nddvindiga for det andamal de samlades
in for. Det kan dock finnas lagkrav som hindrar Logistikkalendern frén att radera
personuppgifter, exempelvis 1 bokforings- och skattelagstiftning. Logistikkalendern
kommer d4 att avsluta all annan behandling av personuppgifter.

e Begrédnsning av behandling. Detta innebér att personuppgifter markeras sa att de
endast far behandlas for vissa avgransade dndamaél. En registrerad kan bland annat
begira begrinsning om den registrerade anser att de uppgifter Logistikkalendern
behandlar om den registrerade &r felaktiga och réttelse har begirts enligt ovan. Under
tiden uppgifternas korrekthet utreds kommer behandlingen av dem att begrinsas.

Logistikkalendern kommer att underrétta varje mottagare till vilken uppgifterna har lamnats
enligt p 5 ovan om eventuella réttelser, radering av och begriansning av personuppgifter.

Varje registrerad har ritt till dataportabilitet. Detta innebér en rétt att under vissa
forutséttningar fa ut och dverfora registrerads personuppgifter i ett strukturerat, allmént

anvént och maskinldsbart format till en annan personuppgiftsansvarig.

Varje registrerad har rétt att inge eventuella klagomél angdende behandlingen av sina
personuppgifter till Datainspektionen.

11. Hantering vid sikerhetsincidenter

Exempel pa sidkerhetsincidenter dr obehorig dtkomst eller annan otillaten paverkan avseende
personuppgifterna stold, forlust, bortglomd dator, tappad dator och tappat USB minne.



Sakerhetsincidenter som beror personuppgifter som behandlas av Logistikkalendern ska utan
drojsmal rapporteras i enlighet med kontaktinformationen nedan. Efter risk- och
konsekvensanalys ska nddvéndiga atgarder for att minimera negativa effekter av incidenten
vidtas. Vidare ska det goras en bedomning av om sékerhetsincidenten ska rapporteras till
Datainspektionen vilket 1 sa fall ska ske inom 72 timmar.

12. Kontaktinformation

Vid fragor om vér integritetspolicy eller var behandling av Dina personuppgifter eller om Du
vill begira ett registerutdrag dr Du vilkommen att kontakta oss. Var kontaktinformation ar:

E-mail: info@logistikkalendern.se



